濉安办〔2020〕29号

关于进一步规范安全生产台账
管理工作的通知
各镇人民政府，濉溪经济开发区、濉芜产业园管委会：
为落实市安委会安全生产和消防工作考核反馈问题整改，进一步提升各镇（园区）安全生产台账管理水平，建立科学规范的安全生产台账管理模式，现就进一步规范安全生产台账管理工作通知如下：
一、高度重视安全生产台账管理工作

安全生产台账管理是安全生产工作制度化、标准化、规范化的基础性工作。各镇（园区）要切实重视安全生产台账管理工作，把做好安全生产台账管理工作作为安全生产工作的一项重要内容，着力解决安全生产台账管理中存在的不规范、不标准、不全面、不及时等问题，确保安全生产台账全面、真实反映安全生产工作开展情况。
二、安全生产台账的种类
根据《安全生产监管档案管理规定》（安监总办〔2007〕126号）及近年来安全生产考核细则内容，结合我县安全生产工作实际，应建立以下安全生产台账：
（一）安全管理机构台账。主要包括安全管理机构设置及职责，安全监管人员、装备配备及持证情况等。

（二）安全管理文件台账。主要包括安全生产相关文件，本单位安全生产工作半年、年度总结及汇报材料等。
（三）安全生产会议台账。主要包括上级安全生产工作会议的贯彻落实情况，本级安全生产工作会议通知、会议信息、会议签到表、会议讲话材料、影像资料等。
（四）安全管理制度台账。主要包括安全生产责任制度、工作例会制度、教育培训制度、应急救援制度、应急值班值守制度等。
（五）安全检查台账。主要包括辖区内企业基本情况、组织开展的安全生产检查记录及发现隐患的整改、复查情况，重大隐患应有整改验收记录。
（六）统计上报台账。主要包括上级要求上报的各类安全生产报表、工作总结等
（七）专项工作台账。主要包括重要时段、重要节日、重大会议、行业领域安全大排查大整治等阶段性专项工作开展情况等。
（八）宣传教育台账。主要包括安全生产宣传教育活动如“安全生产月”、安全知识竞赛等方案、信息、影像资料、宣传资料，辖区内企业人员安全培训及持证情况等。
（九）应急管理台账。主要包括应急预案、队伍、物资演练、值班等情况等。
三、有关要求

（一）各镇（园区）要将建立安全生产台账与强化安全生产监管结合起来，通过建立台账进一步摸清摸透本辖区安全生产工作底数，促进安全监管效能进一步提升。
（二）各镇（园区）要结合本辖区安全生产工作实际，将上述安全生产台账目录作为参考模版建立完善，也可根据本辖区实际情况进行补充完善。
（三）县安委会将把各镇（园区）安全生产台账建立情况作为一项重要内容进行督查，督查结果在全县范围内进行通报。
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